Na temelju ¢lanka 50. Statuta Djeéjeg vrtica ,,Proljece* Sveti Ivan Zelina ( u nastavku teksta :
Djecji vrti¢) Upravno vijece na 28. sjednici odrZanoj dana 25.04.2023.g. donijelo je

PRAVILNIK
o upisu djece i ostvarivanju prava i obaveza
korisnika usluga u Dje¢jem vrticu ,,Proljeée*

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obaveza korisnika usluga u Dje¢jem vrti¢u
»~Prolje¢e’ (u nastavku teksta : Pravilnik) ureduje se postupak upisa djece u Djecji vrtié, nacin
organiziranja 1 ostvarivanja programa predskolskog odgoja, obrazovanja i socijalne skrbi djece
predskolske dobi te prava i obveze roditelja odnosno skrbnika djece - korisnika usluga u
Djejem vrticu.

Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na roditelje istovjetno se primjenjuje na skrbnike i
udomitelje ( u daljnjem tekstu : roditelj/ skrbnik).

Rijeci i pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znadenje, odnose se
jednako na muski i Zenski rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

Clanak 3.
U Djeéjem vrticu Proljeée mogu se ostvariti sljedeci programi za djecu rane i predskolske dobi:

1. redoviti 10-satni program njege, odgoja, naobrazbe, zdravstvene zastite i unapredenja

zdravlja djece od navr$enih godinu dana Zivota djeteta do polaska djeteta u Skolu

Djeca u dobi od navrSenih $est do dvanaest mjeseci Zivota, upisati ¢e se u Djedji vrti¢

kada se za to osiguraju potrebni uvjeti

redoviti 10-satni program ranog ucenja engleskog jezika za djecu predskolske dobi

cjelodnevni program kulturne bastine i folklor za djecu predikolske dobi

cjelodnevni sportski program za djecu predskolske dobi

cjelodnevni alternativni program odgojno-obrazovnog rada prema koncepciji Marije

Montessori

6. cjelodnevni program odgojno-obrazovnog rada s potencijalno darovitom djecom
predskolske dobi

7. kraci program ranog ucenja engleskog jezika za djecu predskolske dobi

kraéi sportski program za djecu predskolske dobi

9. kraéi program odgojno-obrazovnog rada s potencijalno darovitom djecom predskolske
dobi
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Odgojna skupina se moZe organizirati po programima ukoliko postoji dovoljan interes roditelja
i prijavljene djece sukladno propisanim standardima.

II. UPIS DJECE U PROGRAME DJECJEG VRTICA

Clanak 4.

U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno da se popune postojeci
kapaciteti vrtica.

Pedagoska godina zapocinje 01. rujna, a zavrSava 31. kolovoza sljedece kalendarske godine.
U Djegji vrti¢ mogu se upisati djeca od navrSenih 12 mjeseci Zivota do polaska u osnovnu $kolu.

Ako postoje uvjeti u Dje¢jem vrtiu u skladu s DrZzavnim pedagoskim standardom i ako se
prijavi dovoljan broj zainteresiranih roditelja, u Dje¢ji vrti¢ mogu se upisati djeca u dobi od
navrSenih 6 mjeseci Zivota do polaska u osnovnu 3kolu.

Clanak 5.

U jasli¢ke programe u pravilu se upisuju djeca koja do 31.08. tekuce godine navrse 1 godinu
Zivota.

U vrti¢ke programe u pravilu se upisuju djeca koja do 31.08. tekuce godine navrse 3 godine
Zivota.

Upis djeteta uvjetuje se urednim cijepljenjem protiv bolesti iz Programa obveznih cijepljenja, s
iznimkom djece koja imaju kontraindikacije na pojedina cijepljenja.

Djeca upisano u redovitom upisnom roku zapoc€inju ostvarivati program od 01. rujna tekuce
godine.

Clanak 6.

U Dje¢jem vrti¢u Proljece upis se vrsi u mjesecu svibnju na temelju Zahtjeva za upis koji
se moZe preuzeti na web stranici ili u tajnistvu Djecjeg vrtica.

Prilikom predaje Zahtjeva za upis djeteta u vrti¢ roditelj/skrbnik izraZava Zelju o polasku djeteta
u centralni ili podru¢ni objekt te ¢e Vrti¢ postovati volju roditelja ukoliko za to postoje
organizacijske moguénosti.

Dje¢ji vrti¢ zadrzava pravo rasporedivanja djece ¢iji su roditelji predali Zahtjev, a upisno
povjerenstvo odobrilo upis djeteta u Dje¢ji vrti¢, u odgojne skupine prema organizacijskim
moguénostima i mjestu prebivalista.



Tijekom pedagoske godine u Djedji vrti¢ se mogu upisati djeca &iji roditelji nisu sudjelovali u
postupku za upis djece temeljem objavljenog natjedaja, ukoliko ima slobodnih mjesta za
smjestaj djece rane i pred$kolske dobi.

Clanak 7.

Upis u programe predskolskog odgoja provodi se sukladno Planu o upisu djece u Djegji vrtié
Proljece Sto ga donosi Upravno vijeée za svaku pedagosku godinu, uz suglasnost Osnivada.
Temeljem Plana upisa Djegji vrti¢ objavljuje natjecaj za upis djece.

Natjecaj se objavljuje na mreZnim stranicama i oglasnoj plo¢i Dje¢jeg vrti¢a i grada Svetog
Ivana Zeline.

Natje€aj sadrzi podatke o vremenu i mjestu upisa, vrsti programa, uvjete upisa, nadin
ostvarivanja prednosti pri upisu i na¢in provodenja natje¢aja.

Natjecaj je otvoren osam dana od dana objave.

Clanak 8.

Zahtjeve za upis razmatra, evaluira i donosi Odluku o upisu Povjerenstvo za upis djece djedjeg
vrti¢a ( u daljnjem tekstu : Povjerenstvo) kojeg imenuje upravno vijeCe na vrijeme od &etiri
godine. Ista osoba mozZe biti ponovo imenovana.

Povjerenstvo ¢ine :

- 1 predstavnik roditelja

- 1 predstavnik odgojitelja

- 1 predstavnik Grada

- 1 predstavnik Zavod za socijalni rad
- 2 ¢lana upravnog vijeca

- pedagog vrti¢a

Povjerenstvo radi na sjednicama koje saziva predsjednik kojeg imenuje Upravno vijece.
Sjednica se moZe odrzati ako je nazo¢na veéina ¢lanova Povjerenstva.
Povjerenstvo donosi odluke veéinom glasova ukupnog broja ¢lanova.

Predsjedniku i ¢lanu Povjerenstva za upis djece prestaje duZnost ako:

- sam zatraZi razrjeSenje,

- ne ispunjava duznosti ¢lana odnosno predsjednika.
Postupak za utvrdivanje prijedloga za razrjeSenje duznosti ¢lana Povjerenstva pokre¢e Upravno
vijece i imenuje novog ¢lana jli predsjednika. Mandat novom ¢lanu traje do isteka vremena na
koje je bio izabran razrijeSeni ¢lan Povjerenstva.

Povjerenstvo odlucuje o zahtjevima za upis djece u odgojno-obrazovni program na temelju
rezultata cjelovitog uvida o razvoju i potrebama svakog djeteta, analize dostavljene
dokumentacije, rezultata inicijalnog razgovora s roditeljima odnosno skrbnicima djece, uz
nazoCnost djeteta, koji timski obavljaju ¢lanovi stru€no-razvojne sluzbe, uz moguénost



konzultacije s vanjskim struénjacima radi pribavljanja miSljenja i podataka bitnih za
odludivanje.

O radu Povjerenstva vodi se zapisnik.

Rad Povjerenstva nadzire ravnatel;.

Povjerenstvo za prijem djece sastavlja prioritetnu listu i upucuje je Upravnom vijecu na
razmatranje 1 odlu¢ivanje.

Clanak 9.
e-Prijava

Roditelj koji prijavljuje dijete za upis podnosi e-Prijavu putem aplikacije Sredi$njeg drzavnog
ureda za razvoj digitalnog drustva Republike Hrvatske ( u daljnjem tekstu : e — Prijava) s
odgovaraju¢om dokumentacijom.

Roditelj je duZan u upisnom roku predati e-Prijavu s potpunom dokumentacijom.
F- prijava zaprimljena nakon upisnog roka nece se razmatrati.
E-prijava s nepotpunom dokumentacijom bodovati ¢e se na temelju dostavljenih dokumenata.

Uz podnoSenje Zahtjeva za upis u dje¢ji vrti¢ roditelj daje pristanak za povladenje dokumenata
iz sustava e-Gradani ili prilaze dokumentaciju kojom potvrduje prednosti pri upisu.

Clanak 10.

Prije upisa u Dje¢ji vrti¢ provodi se inicijalni razgovor s roditeljem i djetetom, odnosno provodi
se opazanje djetetova ponaSanja i komuniciranja uz nazo¢nost roditelja, a koje provodi stru¢no
povjerenstvo djegjeg vrtica ( strucni suradnici, viSa medicinska sestra i ravnatelj).

Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama,
potrebama, obitelji i drugim specifi¢nostima, dogovara se period prilagodbe i program koji
odgovara potrebama djeteta temeljen na procjeni stru¢nog tima.

III OSTVARIVANJE REDA PRVENSTVA PRI UPISU

Clanak 11.

Prednost pri upisu u Djeéji vrti¢ ostvaruje dijete koje zajedno sa oba roditelja, odnosno
samohranim roditeljem ili jednim roditeljem ukoliko se radi o jednoroditeljskoj obitelji, ima
prebivaliste ili boraviste na podrucju grada Svetog Ivana Zeline u posljednjih Sest mjeseci.

Ukoliko ima slobodnih mjesta u Dje¢ji vrti¢ se mogu upisati i djeca iz drugih opéina i gradova
s time da roditelji financiraju punu ekonomsku cijenu vrtica.

Izravan upis imaju djeca djelatnika Djecjeg vrtia neovisno o mjestu prebivalista



Clanak 12.

Prednost pri upisu ostvaruju djeca koja do 01. travnja tekuée godine navrSavaju &etiri godine
Zivota.

Nakon upisa djece iz stavka 1. ovog ¢lanka, prednost pri upisu ostvaruju :

Djeca roditelja invalida domovinskog rata

Djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom

Djeca oba zaposlena roditelja

Djeca s teSko¢ama u razvoju i kroni¢nim bolestima

Djeca u udomiteljskim obiteljima

Djeca samohranih roditelja

Djeca jednoroditeljskih obitelji

Djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja primatelja zajaméene
minimalne naknade

9. Djeca iz obitelji s troje ili vise malodobne djece

10. Djeca koja Zive u teskim socijalnim ili zdravstvenim uvjetima

11. Djeca ¢&iji su jedan ili oba roditelja studenti/uéenici

12. Djeca ¢€iji su brat/sestra upisani u Djegji vrtié

13. Dijete koje je bilo upisano u Dje&ji vrti¢ ali je u tijeku godine ispisano zbog objektivnog
razloga
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Red prvenstva iz stavka 2. ovog ¢lanka razraduje se metodom bodovanja, a prednost pri upisu
u okviru utvrdenog broj slobodnih mjesta ostvaruje dijete s ve¢im zbrojem bodova na listi
prvenstva.

Ukoliko dvoje i viSe djece ostvari jednak broj bodova prednost pri upisu ostvaruje dijete starije
kronoloske dobi-prema datumu rodenja.

Ako se sva djeca mogu upisati nece se primjenjivati kriteriji za ostvarivanje prednosti

Clanak 13.

Dijete kojem je dodijeljen skrbnik odnosno dijete koje je smjesteno u udomiteljsku obitel; ili
ustanovu soctjalne skrbi, a nema prebivaliste na podru¢ju grada Svetog Ivana Zeline, ostvaruje
jednaku prednost pri upisu kao i dijete koje ima prebivaliSte na podruéju grada Svetog Ivana
Zeline ako njegov skrbnik ili udomitelj ima prebivaliste na podru¢ju grada Svetog Ivana Zeline,
odnosno ako ustanova socijalne skrbi ima sjediste ili podruZnicu na podruju grada Svetog
Ivana Zeline.

Sukladno zakonu kojim se ureduje socijalnu skrb, samohrani roditelj je onaj roditelj koji Zivi s
djetetom, sam skrbi o njemu i sam ga uzdrZava, a jednoroditeljska obitelj je ona obitelj u kojoj
Zivi dijete, odnosno djeca i jedan roditelj.

Djeca samohranih roditelja i djeca iz jednoroditeljskih obitelji izjednacena su u pravima
propisanim ovim Pravilnikom.

Djecji vrti¢ ¢e osigurati ostvarivanje programa predskole za svu djecu koja nisu ukljuéena u
redoviti ili posebni program predskolskog odgoja, uz uvjete propisane zakonom.



Clanak 14.

Djedji vrti¢ organizira redovite programe predskolskog odgoja sukladno organizacijskom i
kadrovskim moguénostima te ¢e osigurati prednost pri upisu u redovite programe na nacin
utvrden zakonom i odlukom Osnivaca.

Djeca se upisuju u Djecji vrti¢ na nacin da prednost pri upisu imaju djeca prema sljedec¢em
redoslijedu :

Djeca ¢ija oba roditelja/ skrbnika imaju prebivaliste/boraviste na podrucju | 100
Opcine/grada djecjeg vrtica
Samohrani roditelj i dijete imaju prebivali§te/boraviste u gradu/op¢ini na ¢ijem se | 100
podru¢ju nalazi djeéji vrti¢ u koji se dijete upisuje
Roditelj i dijete iz jednoroditeljske obitelji imaju prebivaliste/boraviste u | 100
gradu/opéini na ¢ijem se podrucju nalazi djeéji vrti¢ u koje se dijete upisuje

Jedan roditelj i dijete imaju prebivaliste/boraviste u gradu/opéini na Cijem se
podru¢ju nalazi djecji vrti¢ u koji se dijete upisuje ( a ne radi se o samohranom | 50
roditelju)

Djeca koja do 01. travnja tekuce godine navrsavaju 4 ili viSe godina 25
Djeca iz obitelji koja Zivi u teSkim socijalnim ili zdravstvenim uvjetima 20
Djeca roditelja primatelja zajam¢ene minimalne naknade 20

Djeca s teSkocama u razvoju i kroni€nim bolestima s dokumentacijom sukladno | 20
Zakonu o pred$kolskom odgoju i obrazovanju, stavak 4.,61.20

Djeca samohranih roditelja 20
Djeca u udomiteljskoj obitelji, bez roditelja/skrbnika ili bez odgovarajuce

roditeljske skrbi 20
Dijeca iz jednoroditeljske obitelji 20
Dijeca Cija su oba roditelja zaposlena 10
Djeca ¢ija su oba roditelja redoviti ucenici ili studenti 10
Dijeca ¢iji je jedan roditelj zaposlen, a drugi redovit ucenik ili student 10
Dijeca ¢iji je jedan roditelj zaposlen, a drugi nezaposlen 5
Djeca ¢iji je jedan roditelj redoviti ucenik ili student a drugi nezaposien 5
Djeca roditelja invalida Domovinskog rata 10
Djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom 10
Djeca iz obitelji s troje i vise malodobne djece 10
Dijeca ¢iji je brat/sestra upisan u dje&ji vrti¢ 10
Djeca roditelja/ skrbnika koji primaju dje¢ji doplatak 2

Dijete koje je bilo upisano u djecji vrti¢, ali je u tijeku godine ispisano zbog
objektivnih razloga te se ponovo upisuje u djecji vrti¢ 2




Clanak 15.

Roditelj/skrbnik je duZan prilikom podnoSenja prijava za upis priloZiti dokumentaciju i dokaze
o ¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu :

za dijete
izvadak iz matice rodenih i potvrda o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu
( provjera urednog cijepljenja) ne starije od mjesec dana od dana podnosenja Prijave

dokaz prebivalista :

potvrda/elektronicki zapis o prebivalistu MUP RH PU Sveti Ivan Zelina za sve ¢lanove
zajednickog kucanstva ( ne starije od mjesec dana od dana podnoSenja prijave) ili
preslika osobnih iskaznica roditelja

dokaz da je roditelj/ skrbnik zaposlen
potvrda HZMO-a o radno pravnom statusu ( ne starije od mjesec dana od dana
podnosenja prijave)

za dijete invalida domovinskog rata :
rjeSenje o statusu invalida domovinskog rata

za dijete zaposlenog/ih roditelja i osobe koja Kkoristi mjeru HZZ-a za stjecanje prvog
radnog iskustva ili javnog rada :

potvrda/elektronicki zapis o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji HZMO-a (
ne stariji od mjesec dana od podno$enja prijave)

za roditelje zaposlene u inozemstvu- ugovor ili potvrda kojom se dokazuje Cinjenica
postojanja ugovora o radu, odnosno ¢injenica mirovinskog osiguranja temeljenog na
radu

za dijete samohranog roditelja :

rodni list djeteta u kojem nema upisano ime oca ili izvadak iz matice rodenih ili potvrdu
s podacima o rodenju djeteta, smrtni list za preminulog roditelja, potvrda o nestanku
drugog roditelja, rjeSenje Zavoda za socijalni rad o privremenom uzdrZavanju djeteta,
rjeSenje Zavoda za socijalni rad o privremenom uzdrZavanju djeteta, rjeSenje Zavoda za
socijalni rad o liSenju poslovne sposobnosti i oduzimanju roditeljske skrbi ili
izdrzavanju kazne zatvora,

za dijete koje Zivi samo s jednim roditeljem ( jednoroditeljska obitelj)

elektronicki zapis/izvadak iz matice rodenih roditelja ( ne starije od mjesec dana od dana
podnosenja Prijave) i

presuda o razvodu braka ili izjava ovjerena kod javnog biljeznika ili

odluka suda o povjeri djeteta na stanovanje, dokument kojim se dokazuje dugotrajno
lijeCenje ili drugi dokaz da drugi roditelj ne Zivi u zajednickom kuéanstvu



- zadijete ¢ija su oba ili jedan roditelj redovni studenti ili u¢enici:
potvrda fakulteta/skole o statusu redovnog studenta/ucenika ( ne starija od mjesec dana
od podnosenja Prijave )

- zadijete iz obitelji s troje 1 viSe malodobne djece
rodni listovi ili izvodi iz mati¢ne knjige rodenih za svu djecu

- za dijete uzeto na skrb i uzdrZavanje i dijete u udomiteljskoj obitelji :
rjeSenje suda, odnosno rjeSenje/potvrda Zavoda za socijalnu skrb da je dijete bez
roditelja, odnosno bez odgovarajuce roditeljske skrbi,

- za dijete korisnika doplatka za djecu :
rjeSenje ili potvrda/elektronicki zapis HZMO-a o pravu na doplatak za tekucu godinu

- zadijete s teSko¢ama u razvoju i kroni¢nim bolestima:
nalaz i mi$ljenje nadleznog tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog
pedijatra ili obiteljskog lije¢nika da je razmjer teSkoc¢a u razvoju ili kroni¢ne bolesti
okvirno u skladu s listom o§teé¢enja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim
se ureduje metodologija vjeStacenja

- zadijete kojem su brat ili sestra upisani u Djecji vrti¢
zahtjev za nastavak koriStenja usluga Vrti¢a brata ili sestre

- dijete koje Zivi u iznimnim te$kim socijalnim i zdravstvenim prilikama
preporuka Zavoda za socijalni rad o uklju€ivanju djeteta u Dje¢ji vrti¢ ili RjeSenje
Zavoda za socijalni rad o pravu na zajam¢enu minimalnu naknadu

- za dijete koje je bilo upisano u Djecji vrti¢ ali je tijekom pedagoske godine ispisano iz
objektivnih razloga- potvrda nadlezne ustanove ili pedijatra o poStedi od vrtica,
dugotrajnom lije€enju, rehabilitaciji 1 sl.

- drugu dokumentaciju koju ukoliko ju zatraZi Vrtié.

U slu€aju nedostavljanja trazenih dokaza roditelj/skrbnik ne ostvaruje pravo prednosti pri
danom Kkriteriju.

Clanak 16.

Temeljem integracije sa sustavom e- Gradani i privole roditelja, e- Prijava preuzima odreden
skup podataka ( dokumentacija o djetetu i roditeljima, dokaz o statusu invalida domovinskog
rata, dokaz o prebivaliStu, dokaz o zaposlenju i dr.) dok je ostalu dokumentaciju koja se trazi
prema ovom Pravilniku potrebno posebno ucitati i priloZiti uz e- Prijavu.

Djegji vrti¢ zadrZava pravo uvida u izvornike dokaza.



Clanak 17.

Rezultati upisa objavljuju se na mreZnim stranicama i oglasnoj plo¢i sjediSta Dje¢jeg vrtiéa
Proljece.

Odluka o upisu smatra se dostavljena roditelju danom objave.

IV PRAVO NA PRIGOVOR

Clanak 18.
Roditelj ima pravo na prigovor u roku od osam dana od dana oglasavanja rezultata upisa.
O prigovoru rjeSava Upravno vijeée u roku od 8 dana od dana isteka roka za prigovor.

U radu Upravnog vijeéa sudjeluje i predstavnik povjerenstva radi obrazloZenja odluke
Upravnom vijecu, ali bez prava odlu¢ivanja.

Clanak 19.
Upravno vijece po prigovoru moZe :

- odbaciti prigovor kao nepravodoban, nedopusten ili podnesen od strane neovlastene
osobe

- odbiti prigovor kao neosnovan i potvrditi odluku povjerenstva

- prihvatiti prigovor i ukinuti odluku povjerenstva te samo donijeti odluku o upisu
odnosno rasporedu djeteta

- vratiti prigovor Povjerenstvu na ponovno odlucivanje

Odluka Upravnog vijeéa o prigovoru je kona¢na. O svojoj Odluci Upravno vijeée izvjeStava
roditelja odnosno skrbnika djeteta.

V UGOVOR O PRUZANJU USLUGA

Clanak 20.

Ugovor o pruzanju usluga u pisanom obliku potpisuju oba roditelja ili skrbnika, osim u slu¢aju
kad jedan roditelj/ skrbnik ostvaruje roditeljsku skrb.

Roditelj odnosno skrbnik duzan je sklopiti ugovor o ostvarivanju programa s Dje¢jim vrticem
najkasnije do 31. srpnja u godini upisa.



Clanak 21.

Prava i obaveze vrtia i roditelja/skrbnika utvrditi ée se Ugovorom, a u skladu s ovim
Pravilnikom i aktima Osnivaca.

Ugovorom iz stavka 1. ovog ¢lanka regulirati ¢e se osnovni elementi ugovornog odnosa, dok
¢e se sva ostala pitanja regulirati u skladu s pravilima Vrti¢a i Osnivaca i ovim Pravilnikom.

VI OTKAZ UGOVORA RADI NEISPUNJAVANJA UGOVORENIH OBVEZA
KORISNIKA USLUGA

Clanak 22.
Djegji vrti¢ ¢e otkazati ugovor roditelju/skrbniku- korisniku usluga u slu¢ajevima :

- neispunjavanja obveza prema Dje¢jem vrti¢u utvrdenih Ugovorom i ovim Pravilnikom
- davanje neto¢nih podataka u podnesenom zahtjevu za upis djeteta
ako roditelj/skrbnik ne izvrsi uplatu iznosa za sudjelovanje u cijeni boravka djeteta u
roku navedenom u Opomeni pred raskid ugovora

VII PROMJENA PROGRAMA ILI ODGOJNO OBRAZOVNE SKUPINE

Clanak 23.

Djetetu ¢e se omoguciti promjena programa ili odgojno obrazovne skupine ukoliko u Dje¢jem
vrti¢u postoje uvjeti za takav premjestaj.

Raspored djece podlozan je promjenama ovisno o potrebama organiziranja odgojno-obrazovnih
skupina u novoj pedagoskoj godini.

VIII UPIS DJECE S TESKOCAMA
Clanak 24.
O upisu djece s teskoama odlucuje opservacijski tim.
Prijave za upis djece s teSko¢ama boduju se sukladno ¢l. 14. ovog Pravilnika.

Roditelji su duzni dostaviti medicinsku dokumentaciju o razvoju ili zdravstvenim tesko¢ama
djeteta te imaju obvezu odazvati se na poziv opservacijskog tima.

Opservacijski tim utvrduje mogucnost osiguravanja uvjeta za svako pojedino dijete s te§koéom
temeljem procjene psihofizi¢kog statusa djeteta.

Dijete s teSko¢om moZe se upisati ukoliko opservacijski tim utvrdi da se u Dje¢jem vrti¢u
mogu osigurati specifi¢ni uvjeti iz prethodnog stavka te ako postoji slobodno mjesto za upis.



Clanak 25.

Temeljem procjene opservacijskog tima za dijete s te§koéama provodi se pedagoska opservacija
koja u pravilu ne traje duZe od 3 mjeseca.

O duljini dnevnog odnosno tjednog boravka djeteta u Dje¢jem vrtiéu za vrijeme opservacije
odlucuje opservacijski tim.

Ukoliko za to postoji potreba, pedagoska opservacija moZe se odlukom opservacijskog tima
produljiti.

Duljinu trajanja boravka u odgojnoj skupini nakon pedagoske opservacije odreduje u svakom
pojedinom slucaju opservacijski tim ovisno o psihofizi¢kom statusu i potrebama djeteta.

Opservacijski tim u pravilu ¢ine zdravstveni voditelj, struéni suradnik psiholog, struéni
suradnik pedagog i odgojitelji.

IX PROGRAM PREDSKOLE
Clanak 26.

U ustanovi je organiziran program predskole koji je obvezan za svu djecu u godini dana prije
polaska u osnovnu Skolu.

Program predskole besplatan je za svu djecu u godini dana prije polaska u osnovnu $kolu prema
Zakonu o predskolskom odgoju i obrazovanju koja ne ostvaruju redovite programe
predskolskog odgoja a za djecu koja imaju rjeSenje o odgodi upisa u prvi razred osnovne $kole
besplatan je i u toj pedagoskoj godini u kojoj je dobilo odgodu.

Program predskole za djecu koja koriste usluge Djecjeg vrti¢a integriran je u redoviti program.

Obveznik predskole koji ne koristi usluge Djejeg vrti¢a ostvaruje pravo izravnog upisa u
program predskole temeljem prijave za upis.

Clanak 27.

Nacin, vrijeme i mjesto provodenja upisa u program predskole za djecu koja nisu polaznici
redovitog programa objaviti ¢e se putem mreznih stranica Djedjeg vrtica.

Postupak upisa u program predskole provodi se odvojeno od upisa u redovite programe.

Clanak 28.
Uz Zahtjev za upis u program predskole roditelj prilaze :

- presliku izvatka iz matice rodenih djeteta

- uvjerenje o mjestu prebivalista djeteta ( ne starije od 30 dana od dana podnoSenja
Zahtjeva)

- preslika osobnih iskaznica roditelja/skrbnika

- preslika knjiZice cijepljenja djeteta



- ispunjeni obrazac za inicijalni razgovor ( obrazac dostupan u dje¢jem vrti¢u i na web
stranici vrtica)

- potvrdu o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu ( ne starije od mjesec dana
od dana pocetka pohadanja programa predskole)

- zadijete s teSkocama u razvoju i kroni¢nim bolestima:
nalaz i miSljenje nadleZnog tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog
pedijatra ili obiteljskog lije¢nika da je razmjer teskoéa u razvoju ili kroni¢ne bolesti
okvirno u skladu s listom oste¢enja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim
se ureduje metodologija vjeStacenja

Clanak 29.

Upis u program predskole uvjetuje se urednim cijepljenjem protiv bolesti iz Programa obveznog
cijepljenja.

Lista upisane djece u program predskole se smatra dostavljenom roditelju danom objave.

X ISPIS DJETETA 1Z VRTICA
Clanak 30.

Ukoliko dijete ne koristi usluge Vrti¢a, roditelj/skrbnik duZan je obavijestiti pismenim ili
usmenim putem o razlozima izostanka djeteta.

Pravo je svakog roditelja- skrbnika moguénost ispisa djeteta kada to zaZeli popunjavanjem
obrasca Ispisnice koji se moZze podi¢i u racunovodstvu ili na internetskoj stranici vrti¢a:
http://dv-proljece.hr/.

Roditelj- skrbnik duzan je o svojoj namjeri ispisa djeteta iz Djecjeg vrtiCa obavijestiti
odgojiteljice i ravnateljicu najkasnije 15 dana prije dana ispisivanja te priloZiti popunjeni
obrazac Ispisnice u ratunovodstvu vrtica.

Clanak 31.

Ukoliko su s danom ispisa navedenim na Ispisnici podmirene sve obaveze roditelja prema
Dje¢jem vrticu, vrti¢ zastupan po ravnateljici potpisuje raskid Ugovora o s ostvarivanju i
reguliranju prava i obaveza s Vrti¢em.

Ukoliko postoje nepodmirene obaveze Djecji vrtié nije u moguénosti raskinuti Ugovor i
smatrati ¢e se da dijete nije ispisano.

Clanak 32.

Roditelj/skrbnik koji ne podmiri svoje financijske obaveze, uputiti ¢e se pismena opomena pred
utuZenje dospjelog dugovanja i raskid ugovora. Korisnik usluga duzan je podmiriti dospjelo
dugovanje u roku od 8 dana od dana primitka pismene opomene. Ukoliko korisnik usluga ne



podmiri dugovanje u navedenom roku Dje&ji vrti¢ ¢ée podnijeti tuzbu zbog dugovanja pred
nadleZnim sudom.

Clanak 33.

Ako roditelj prestane koristiti usluge Vrtica a da prethodno nije ispisao dijete duZan je platiti
troSkove smjeStaja djeteta u Vrti¢ za vrijeme koje je potrebno da se ispis provede po sluzbenoj
duznosti.

Clanak 34.

Djedji vrti¢ ima pravo odbiti upis djeteta roditelja-skrbnika koji prilikom predaje Zahtjeva za
upis nije podmirio Vrti¢u sva dugovanja nastala prilikom prethodnog smjestaja djeteta u Vrtic.

Rjesenje o ispisu djeteta iz Vrti¢a donosi ravnatelj temeljem ovog Pravilnika.

Zalbu roditelja na rjedenje o ispisu djeteta iz Djecjeg vrtica rjeSava Upravno vijece vrtica.

Clanak 35.

Roditelj odnosno skrbnik djeteta koje je upisano u prethodnoj pedagoskoj godini duZan je u
upisnom roku predati Zahtjev za nastavak koriStenja usluga ( u daljnjem tekstu : Zahtjev) za
svaku sljedecu pedagosku godinu u kojoj ¢e kontinuirano nastaviti koristiti uslugu Vrticéa.
Obrazac Zahtjeva izdaje Djecji vrti¢. Roditelj-skrbnik duzan je podmiriti Dje¢jem vrticu sve
financijske obaveze i dugovanja u trenutku predaje Zahtjeva.

XI OSTVARIVANJE PRAVA I OBAVEZA KORISNIKA USLUGA DJECJEG
VRTICA

Clanak 36.

Roditelj/skrbnik djeteta ima pravo :

prije pocetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom za dijete i uvjetima pod
kojima se on ostvaruje te s tim u svezi pravima i obvezama korisnika usluga,

putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovno izvjeStavan o
razvoju i napredovanju djeteta, te biti ukljuéen u razli¢ite oblike suradnje roditelja i
Djegjeg vrtica,

podnositi zahtjeve nadleznim tijelima Djefjeg vrtica radi ostvarivanja i zaStite
pojedinacnih prava i potreba djeteta,

sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog programa za
dijete,

sudjelovati u upravljanju Dje¢jim vrti¢em na na¢in utvrden Zakonom i Statutom Djejeg
vrti¢a, birati i biti biran za predstavnika roditelja korisnika usluga u Upravnom vijecu
Djecjeg vrtica.



Clanak 37.

Roditelj/skrbnik djeteta duzanje: .

za koristenje usluga placati vrticu naknadu i to mjese¢no unaprijed u visini utvrdene
cijene koStanja odnosno do posljednjeg dana tekuéeg mjeseca, time da ¢e se iznos
naknade za koriStenje usluge za tekuéi mjesec placati kao akontaciju obra¢unatu na
osnovi prisutnosti djeteta u vrti¢u u prethodnom mjesecu;

kontinuirano suradivati s odgojnim i ostalim struénim djelatnicima vrti¢a sa ciljem
zadovoljavanja djetetovih potreba;

prije upisa djeteta u vrti¢ obaviti sistematski zdravstveni pregled djeteta, odnosno
dostaviti vrtiéu potvrdu o obavljenom sistematskom pregledu djeteta prije prvog
dolaska djeteta u vrti¢ ili jaslice,

dijete redovito dovoditi u vrti¢ radnim danom i u toku radnog vremena, osim u slucaju
opravdane sprijecenosti kad je duzan obavijestiti odgojitelje o razlozima i trajanju
izostanaka, u roku od 48 sati,

odsutnost djeteta zbog bolesti ili koriStenja godiSnjeg odmora roditelja/skrbnik,
opravdali lijeCniCkim uvjerenjem odnosno izjavom o godiSnjem odmoru kojeg ce
predati odgojiteljima,

prilikom ispisivanja djeteta iz vrti¢a obavijestiti odgojitelje najmanje 15 dana ranije i
potpisati ispisnicu. Dijete koje je ispisano iz vrti¢a u slu¢aju novog podnosenja prijave
za upis ponovo prolazi upisni postupak s obvezom dostavljanja sve dokumentacije
odnosno dokaze za ostvarivanje prednosti pri upisu,

pravovremeno obavijestiti o promjeni adrese ukoliko do istoga dode,

pridrzavati se kuénog reda vrtica,

u slu¢aju oboljenja djeteta za vrijeme boravka u vrticu, na poziv odgojitelja obvezno
preuzeti dijete tijekom dana iz vrtica,

u sluéaju saznanja o infektivnoj bolesti o istom odmah obavijestiti odgojitelja

osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno obrazovne skupine ili pisanim putem
izvijestiti odgojitelja o punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio,

prilikom dovodenja djeteta u vrti¢ osigurati odgovarajucu obucu i odjeéu za svoje
dijete te izvrSavati druge obaveze korisnika usluga utvrdene opéim aktima Vrtica.

Clanak 38.

Roditelj/skrbnik obvezuje se placati punu mjese¢nu cijenu koristenja usluga kada dijete
redovno boravi u vrtiu u iznosu utvrdenom odlukom Osnivaca vrti¢a. Naplata realiziranog
programa pruZenih usluga obra¢unava se mjesecno kao akontacija koja odgovara iznosu cijene
usluga zaracunate roditelju za prethodni obracunski mjesec. U slu€aju opravdane odsutnosti
djeteta iz vrtica u teku¢em obracunskom mjesecu Vrti¢ ¢e priznati i umanjiti iznos akontacije
za sljedeci obraCunski mjesec u skladu s Odlukom o sudjelovanju roditelja u cijeni programa
Vrti¢a donijetu od strane Osnivaca.

Vrti¢ se obvezuje da ¢e do 10-tog u mjesecu obracunavati troskove usluga za prethodni mjesec
a korisnik usluga duZan je uplatiti akontaciju do kraja teku¢eg mjeseca putem tekuéeg raduna
uplatnicom koju dobiva kod odgojitelja u odgojnoj skupini svojeg djeteta ili putem e-maila.



Clanak 39.

Iznos mjesecne cijene koriStenja usluge odreduje se Odlukom osnivada Djecjeg vrti¢a
Proljece koji ujedno odlu¢uju o eventualnim izmjenama cijene.

Clanak 40.

Roditelj/ skrbnik obvezuje se prihvatiti poveéanje cijene koriStenja usluga koja ¢e eventualno
uslijediti tijekom koriStenja usluga, sukladno Odluci osnivaca vrtiéa.

Clanak 41.

Djecji vrti¢ je duzan :

ustrojiti rad s djecom u jasli¢kim i vrtickim odgojnim skupinama sukladno

propisanom programu i standardu predskolskog odgoja,

suradivati s obitelji djeteta u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,

osigurati redovito izvjeStavanje korisnika usluga i njihovo sudjelovanje u upravljanju
Dje¢jim vrtiCem sukladno Zakonu i Statutu Djeéjeg vrtica

omoguditi zastitu pojedinacnih prava korisnika usluga podnoSenjem Zalbe odnosno
zahtjevu Upravnom vijecu,

upozoriti korisnika usluga da Djecji vrti¢ zadrzava pravo prerasporedivanja djeteta iz
jedne u drugu odgojno-obrazovnu skupinu i posebnog organiziranja programa za
vrijeme lipnja, srpnja i kolovoza te u drugim posebnim okolnostima, u skladu s
pedagoskim nacelima i interesima organizacije rada u zadovoljavanju utvrdenih potreba
za programima predSkolskog odgoja

upozoriti korisnika usluga da Dje¢ji vrti¢ mozZe, u slu¢aju znafajnih promjena
zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uoci struéni tim Djecjeg vrtica,
izmijeniti program i uvjete ostvarivanja programa za dijete; s tim da postupak promjene
programa pokrece stru¢no-razvojna sluZzba na temelju pra¢enja stanja i potreba djeteta
te na temelju provedene pedagoske opservacije kao i dodatno obavljenih pretraga i
misljenja nadleZnih sluZbi, u interesu razvojnih potreba djeteta, njegove sigurnosti te
sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu

upozoriti roditelja/skrbnika da ukoliko odbija suradivati s odgojiteljima i stru€nim
timom o razvojnim potrebama ili poteskoCama djeteta bude prijavljeno u Zavod za
socijalnu skrb kako bi se zastitila prava djeteta

u slucaju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmijeriti korisnika usluga na
daljnje postupanje i institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe djeteta

upozoriti korisnika usluga da Djeéji vrti¢ moZe otkazati ostvarivanje djetetu ako
roditelj/skrbnik ne plati dospjele obveze u roku ili ako korisnik na drugi na¢in prekrsi
obveze utvrdene ugovorom ili op¢im aktom Djecjeg vrtica

prilikom prelaska djeteta u drugi dje¢ji vrti¢ predati roditelju/skrbniku propisanu
dokumentaciju koju treba dostaviti drugom dje¢jem vrti¢u

primiti prema odluci struénog tima dijete koje prelazi iz drugog djecjeg vrti¢a radi
preseljenja ili drugih opravdanih razloga, ukoliko ima slobodnih kapaciteta, a prethodno
su podmirena sva dugovanja.



XII RADNO VRIJEME VRTICA
Clanak 42.

Radno vrijeme vrti¢a Djecjeg vrtiCa organizirano je u pet radnih dana u tjednu, od
ponedjeljka do petka.

Radno vrijeme utvrdeno je GodiSnjim planom i programom rada Djeéjeg vrti¢a Proljece.

XIII EVIDENCIJA BORAVKA
Clanak 43.

Odgojitelj u odgojnoj skupini je, pored vodenja pedagoske dokumentacije, u obvezi voditi
evidenciju o prisutnosti djece u Djecjem vrticu.

Svojim potpisom na evidenciji odgojitelj potvrduje ispravnost podataka na istoj.

Mjese¢no zaduZenje korisnika usluga obracunava se na osnovu uredno popunjene i
potpisane evidencije koju odgojitelj dostavlja ratunovodstvu Djeéjeg vrtica.

XIV PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 44.

Informacije o djeci i roditeljima koje Vrti¢ posjeduje zasti¢ena su sukladno zakonu koji ureduje
zaStitu osobnih podataka.

Clanak 45.

Ovaj Pravilnik moZe se mijenjati i dopunjavati samo na na¢in i u postupku po kojem je donesen.

Clanak 46.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnim plo¢ama Dje¢jeg
vrtica.



Clanak 47.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o upisu djece u Dje¢ji vrti¢
Proljece, KLASA:003-05/19-02-44, URBROJ: 238-30-67-19/04), te Izmjene i dopune
Pravilnika o upisu djece i ostvarivanju prava i obveze korisnika usluga u Dje¢jem vrticu
»Prolje¢e” KLASA : 003-05/19-02-12, URBROJ : 238/30-67-19-04 od 26.06.2019.g. te
Izmjene i dopune Pravilnika o upisu djece i ostvarivanju prava i obaveza korisnika usluga u
Dje¢jem vrti¢u ,,Prolje¢e* KLASA : 003-05/21-02, URBROJ : 238-30-67-21-04 donijetu
06.04.2021.g.

KLASA : 011-02-01-23-03
URBROJ : 238-30-67/23-02-36
U Svetom Ivanu Zelini, 25.04.2023.g.
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Potvrduje se da je ovaj Pravilnik o upisu djece u Djegji vrti¢ Proljece dbjavljen na oglasnim
plotama Djegjeg vrtica Proljece dana 25.04.2023.¢., a stupa na snagu 03.05.2023.g.

RAXNATELJICA VRTICA :
,‘?.'.,- Grtxzdana Hunjek






